
Procedura kierowania nauczycieli na doskonalenie zawodowe, w tym na szkolenia branżoweZałącznik nr 1 do Zarządzenia nr 3/2021 

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. –Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1148);
2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela, art. 6, 6a (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.);
3) Ustawa z dnia 27 października 2017r. o finansowaniu zadań oświatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203);
4) Rozporządzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.   poz. 1658 ze zm.  w 2019 r.);
5) Rozporządzenie MEN z 11 sierpnia 2017r. w sprawie wymagań wobec szkół i placówek (Dz. U. z 2017 r.  poz. 1611);
6) Rozporządzenie MEN z dnia 23 sierpnia 2019r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, szczegółowych celów szkolenia branżowego oraz trybu i warunków kierowania nauczycieli na szkolenia branżowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1653) Podstawa prawna: USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 i 1287)

Organizacja    doskonalenia zawodowego  nauczycieli  kształcenia zawodowego
1. Nauczyciele  teoretycznych  przedmiotów  zawodowych  i  nauczyciele  praktycznej nauki  zawodu,  zatrudnieni  w  szkołach  prowadzących  kształcenie  zawodowe są  zobowiązani  doskonalić  umiejętności  i  kwalifikacje  zawodowe  potrzebne do   wykonywania   pracy    poprzez   uczestniczenie w szkoleniach  branżowych realizowanych w trzyletnich cyklach, w łącznym wymiarze 40 godzin w cyklu.
2. Celem szkoleń branżowych jest doskonalenie umiejętności i kwalifikacji zawodowych potrzebnych do wykonywania pracy.
3. Szkolenia branżowe organizuje dyrektor szkoły.
4. W przypadku nauczyciela zatrudnionego w więcej niż jednej szkole lub placówce szkolenia  branżowe  organizuje  dyrektor  szkoły  lub  placówki  wskazanej  przez nauczyciela jako podstawowe miejsce zatrudnienia.
5. Dyrektor  szkoły  prowadzącej  kształcenie  zawodowe, ustala   harmonogram uczestniczenia przez nauczycieli w szkoleniach branżowych realizowanych w trzyletnich cyklach, uwzględniając:
1) obowiązkowy wymiar szkolenia branżowego
2) możliwości organizacji szkoleń branżowych u pracodawców lub w indywidualnych gospodarstwach rolnych, których działalność jest związana z nauczanym zawodem lub branżą;
3) wnioski nauczycieli;
4) udział  nauczycieli w    formach    doskonalenia    zawodowego    realizowanych u pracodawców w ramach regionalnych programów operacyjnych, 
5) potrzeby  w  zakresie  doskonalenia  zawodowego  nauczycieli  kształcenia zawodowego:
a) ustalone na podstawie wyników nadzoru pedagogicznego,
b) ustalone  na  podstawie  analizy  uzyskiwanych  efektów  kształcenia  zawodowego, w tym wyników egzaminów zawodowych,
c) związane z rozpoczęciem kształcenia w zawodzie, w którym dotychczas nie było prowadzone kształcenie, lub realizacją eksperymentu pedagogicznego.
6. Dyrektor szkoły, kieruje  nauczyciela na szkolenie branżowe odpowiednio u pracodawcy lub w indywidualnym gospodarstwie rolnym, z własnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela.
7. Pracodawca  lub  osoba  prowadząca  indywidualne  gospodarstwo   rolne   przyjmuje nauczyciela    na    szkolenie branżowe na    podstawie    skierowania wydanego odpowiednio przez dyrektora szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe, dyrektora placówki kształcenia ustawicznego lub dyrektora centrum kształcenia zawodowego.
8. Skierowanie na szkolenie branżowe zawiera:
1) nazwę  i  adres  odpowiednio  szkoły  prowadzącej  kształcenie  zawodowe w rozumieniu art. 4 pkt 28a lit. a ustawy Prawo  oświatowe,  placówki  kształcenia  ustawicznego  lub  centrum  kształcenia zawodowego, o których mowa w art. 2pkt 4 tej ustawy;
2) imię i nazwisko nauczyciela;
3) dane adresowe pracodawcy lub osoby prowadzącej indywidualne gospodarstwo rolne;
4) zakres przedmiotowy szkolenia branżowego;
5) datę rozpoczęcia i zakończenia oraz liczbę godzin szkolenia branżowego.
9. Dyrektor  szkoły  zwalnia  nauczyciela  odbywającego  szkolenie  branżowe  z  całości lub części dnia pracy, na czas niezbędny, aby punktualnie przybyć na szkolenie oraz na czas jego trwania, jeżeli organizacja szkolenia branżowego tego wymaga.
10. Za  czas  zwolnienia  z  całości  lub  części  dnia  pracy  nauczyciel zachowuje  prawo do wynagrodzenia. 
11. Nauczycielowi  odbywającemu  szkolenie  branżowe  w  innej  miejscowości niż  miejsce  zamieszkania  lub  miejsce  pracy  nauczyciela  przysługują  należności na  pokrycie  kosztów  związanych  z  podróżą  służbową  na  zasadach  określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 775 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy. 
12. Nauczyciel,   w terminie  30  dni  od  dnia  zakończenia  szkolenia  branżowego, przedkłada  dyrektorowi  szkoły,  placówki  lub  centrum,  informację  o  zakresie i  wymiarze  odbytego  szkolenia  branżowego,  potwierdzoną  przez  pracodawcę  lub osobę prowadzącą indywidualne gospodarstwo rolne.
13. Obowiązek uczestniczenia w szkoleniach branżowych nie dotyczy nauczycieli (art. 70c ust. 2 Karty Nauczyciela): 
1) prowadzących działalność gospodarczą związaną z nauczanym zawodem albo indywidualne gospodarstwo rolne, którego działalność jest związana z nauczanym zawodem, lub 
2)  zatrudnionych u pracodawców na stanowiskach związanych z nauczanym zawodem, lub
3)  zatrudnionych w indywidualnych gospodarstwach rolnych, których działalność jest związana z nauczanym zawodem.
Finansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli kształcenia zawodowego
14. W budżetach organów prowadzących szkoły wyodrębnia się środki na dofinansowanie doskonalenia  zawodowego  nauczycieli,  z  uwzględnieniem  szkoleń  branżowych w wysokości  0,8%  planowanych  rocznych  środków  przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.
15. Dyrektor  szkoły  prowadzącej  kształcenie  zawodowe,  określa  potrzeby  w  zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły, uwzględniając także  szkolenia  branżowe  ujęte  w  harmonogramie, finansowane  ze  środków, o których mowa w art. 70c ust. 11, pkt 3 ustawy.
16. Dyrektor  szkoły do dnia  31  października  danego  roku składa  do  organu prowadzącego  wnioski  o  dofinansowanie doskonalenia   zawodowego   nauczycieli w następnym roku kalendarzowym.
17. Organ prowadzący,  w porozumieniu z dyrektorami szkół, ustala corocznie:
1  maksymalną kwotę dofinansowania opłat pobieranych przez podmioty;
2  formy i specjalności kształcenia, na które dofinansowanie jest przyznawane.
18. Koszty szkolenia branżowego mogą być finansowane:
1) przez pracodawców lub osoby prowadzące indywidualne gospodarstwa rolne, lub
2) ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego, o którym mowa w art. 69a ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia instytucjach rynku pracy, na zasadach dotyczących kursów, lub
3) ze  środków  wyodrębnionych  w  budżetach  organów  prowadzących  szkoły,o których mowa w art. 70a ust. 1, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 70d, lub4) ze środków pochodzących z programów edukacyjnych Unii Europejskiej.
17. W przypadku realizacji szkoleń branżowych w wymiarze większym niż 40 godzin w  trzyletnim  cyklu,  źródłem  finansowania  tych  szkoleń  nie  mogą  być  środki wyodrębnione  w  budżetach  organów  prowadzących  i  Krajowym  Funduszu Szkoleniowym.
18. Nauczyciel  skierowany  na  szkolenie  branżowe,  który  bez  uzasadnionych  przyczyn nie  podejmie  szkolenia  albo  je  przerwie,  jest  obowiązany  do  zwrotu  kosztów, poniesionych przez szkołę, placówkę lub centrum.

Załącznik nr 1
Wniosek nauczyciela o skierowanie na szkolenie branżowe
 Imię i nazwisko nauczyciela............................................................................................................ 
 Informacje o planowanej formie szkolenia branżowego:
Data rozpoczęcia szkolenia: ....................................., godz. ...........................
Data zakończenia szklenia: ..............................., godz. ...........................
Miejsce szkolenia: ..............................................................................................................................
Liczba godzin szkolenia branżowego: .................................................
Dane teleadresowe pracodawcy:.......................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zakres tematyczny:.............................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Koszt szkolenia : ....................................
Podpis pracodawcy/przedstawiciela pracodawcy: ...........................................................................
Jestem nauczycielem teoretycznych przedmiotów zawodowych/ praktycznej nauki zawodu i proszę o skierowanie mnie  do.........................................................................................................
........................................................................................................................................................... 
w celu odbycia szkolenia branżowego.
Oświadczam, iż znane mi są zasady określone w Regulaminie WDN-u  w Zespole Szkół Agrobiznesu w Człuchowie.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem

 ...........................................                                                      ........................................................
                  data                                                                                      podpis wnioskodawcy

Załącznik  nr 2
Skierowanie nauczyciela na szkolenie branżowe

Dyrektor  Zespołu  Szkół Agrobiznesu w Człuchowie kieruje
Panią/Pana ...................................................,
zatrudnioną/zatrudnionego jako nauczyciel teoretycznych przedmiotów zawodowych/ praktycznej nauki zawodu do .............................................................................................. w celu odbycia szkolenia branżowego.
Termin rozpoczęcia szkolenia: ....................................., godz. ........................................
Termin zakończenia ................................................, godz. .............................................
Miejsce szkolenia: ...........................................................................................
Liczba godzin szkolenia: .................................................

Dane teleadresowe firmy przyjmującej na szkolenie: ………………………………………………………
................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Zakres tematyczny:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

……………………………                                                     ……......................................
data                                                                                         pieczęć i podpis dyrektora

Załącznik nr 3


Decyzja Dyrektora w sprawie skierowania lub odmowy 
skierowania wraz z jej uzasadnieniem

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                               ............................................................................................................................................................


………………………………..                                                            ……………………………………………………..
data                                                                                          podpis dyrektora
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Załącznik nr 4
SZKOLENIA BRANŻOWE – WZÓR DOKUMENTOWANIA
Nazwisko i imię nauczyciela: …………………………………………………………………….   Branża/zawód nauczany: …………………………………………………………………………..
Dane firmy przyjmującej na szkolenie branżowe:…………………………….………………………………………….  Termin szkolenia:………………………………………………………
	L.p
	Zakres ustawowy
	Ilość godzin
	Uwagi do realizacji
	Podpis
prowadzącego

	1. 
	zapoznanie z technologiami stosowanymi w przedsiębiorstwie
	
	
	

	2. 
	zapoznanie się z urządzeniami, narzędziami i innym sprzętem
technicznym stosowanym w procesach produkcyjnych lub
usługach
	
	
	

	3. 
	poznanie specyfiki pracy w rzeczywistych warunkach w branży
związanej z nauczanym zawodem
	
	
	

	4. 
	doskonalenie praktycznych umiejętności zastosowania wiedzy
teoretycznej
	
	
	

	5. 
	zdobycie nowych doświadczeń zawodowych związanych z zawodem
	
	
	

	6. 
	nawiązanie kontaktów zawodowych umożliwiających ich wykorzystanie
w procesie kształcenia zawodowego
	
	
	

	7. 
	doskonalenie umiejętności interpersonalnych w bezpośrednim
kontakcie z pracownikami
	
	
	

	8. 
	rozpoznanie potrzeb i możliwości zatrudnienia absolwentów szkół na regionalnym lub lokalnym rynku pracy
	
	
	



……………………………………………………………….
podpis nauczyciela
Załącznik nr 5
HARMONOGRAM SZKOLEŃ BRANŻOWYCH NAUCZYCIELI TEORETYCZNYCH PRZEDMIOTÓW ZAWODOWYCH I NAUCZYCIELI PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU  
	Lp
	Nazwisko, imię
	Branża
zawodowa,
zawód
nauczany
	Data rozpoczęcia
i zakończenia
oraz liczba
godzin szkolenia
branżowego;
	Nazwa danej formy doskonalenia zawodowego
nauczycieli, o której
dofinansowanie ubiega się
nauczyciel
	Wysokość
kosztów, o których
dofinansowanie ubiega się nauczyciel
	Nazwaorganizatora danejformydoskonaleniazawodowegonauczycieli / adres/ kontaktdane adresowepracodawcy

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	




………………………………..……………………………………………….                                                                          …………….…………………………………………………
                                       podpis dyrektora szkoły 										 miejscowość i data

Załacznik nr 6


ZAŚWIADCZENIE O ODBYTYM SZKOLENIU BRANŻOWYM


Zaświadcza się, że Pan/ Pani:………………………………………………………………………………..……., odbył/odbyła szkolenie branżowe dla nauczycieli  w zakresie podnoszenia kwalifikacji w zawodzie…………………………………………………………………………………………………………..……………w wymiarze ……….. godzin, w terminie …………………………………………………………………………
Szkolenie realizowane było w …………………………………………………………………………………..… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..
(dane firmy szkolące)





……………………………………………………… 			………………………………………………………
Pieczęć  firmy 				 		Podpis przedstawiciela firmy
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